玉溪市商务局对外劳务合作人员派出备案办事指南

一、受理范围

申请内容：对外劳务合作人员派出备案申请。

申请人范围及申请条件：适用于在玉溪市行政区域内招收玉溪籍劳务人员出国务工的省内外具有外派劳务经营资质的经营公司。

二、设定及办理依据

设定依据：《对外劳务合作管理条例》第五条 从事对外劳务合作，应当按照省、自治区、直辖市人民政府的规定，经省级或者设区的市级人民政府商务主管部门批准，取得对外劳务合作经营资格。第二十六条 对外劳务合作企业应当自与劳务人员订立服务合同或者劳动合同之日起10个工作日内，将服务合同或者劳动合同、劳务合作合同副本以及劳务人员名单报负责审批的商务主管部门备案。负责审批的商务主管部门应当将用工项目、国外雇主的有关信息以及劳务人员名单报至国务院商务主管部门。 

办理依据：《对外劳务合作管理条例》全部条款。

三、实施机关

玉溪市商务局，受云南省商务厅委托办理该备案事项。 

四、办件类型

即办件。
五、申请材料

	序号
	提交材料名称
	原件

（份）
	复印件（份）
	电子版
	材料来源

	1
	外派劳务项目审查表
	3
	
	pdf格式
	申请人自备

	2
	外派劳务人员招收备案表
	3
	
	pdf格式
	申请人自备

	3
	外派劳务经营公司相关资质（经营公司营业执照等）
	1
	2
	pdf格式
	申请人自备

	4
	中国驻相关国家使馆经商处项目确认函（使馆经商处对国外项目是否合法、是否存在隐患、派出人数等进行确认）
	1
	2
	pdf格式
	中国驻相关国家使馆经商处核发


	5
	经营公司与外方中介机构签订的《外派劳务合同》（包括工作地点、工资标准、工作时间、从事工种、生活条件等）
	1
	2
	pdf格式
	申请人自备

	6
	对外劳务合作经营资格证书
	1
	2
	pdf格式
	申请人自备


注：1、复印件应选用A4纸张，同时加盖公章。

2、外派劳务项目审查表：申请人是我省外派劳务经营公司的，提供原件3份，申请人是省外外派劳务经营公司的，提供原件1份、复印件2份。
3、申请材料下载网址链接

https://zwfw.yn.gov.cn/portal/#/work-service/guide-detail?id=765cd322bdad49a5b86538d5ad2179d2&matterId=765cd322bdad49a5b86538d5ad2179d2。
六、办结时限

法定办结时限：10个工作日。

承诺办结时限：1个工作日。

（注：发证机关现场核查以及申请人整改现场核查发现的有关问题和修改有关申请文件、资料所需时间，不计算在此期限内）。

七、办理流程

（一）申请

窗口受理：

地址：玉溪市红塔区太极路102号玉溪市政务服务中心T区1-4号窗口。
交通方式：可乘坐第4路公交车到自然人服务中心站下车即可到达。
提交时间：星期一至星期五 上午9：00-12：00，下午13：00-17：00（法定节假日除外）。
（二）受理

经营公司招收人员前，需提交申报材料。经审查，材料符合法定要求的，予以受理。
（三）审查

市商务局对项目情况和备案资料进行审查，经营公司资质审查通过后，公司到市就业局报备，开展劳务人员招收工作。公司招收人员后，提交市商务局对项目情况和备案资料进行审查，经营公司资质审查通过后，公司到市就业局报备，开展劳务人员招收工作。公司招收人员后，提交经营公司与外派劳务人员所签合同、派出人员名单及身份证明（身份证和护照）及经市就业局签署意见的第2项申报材料报送市商务局。

备案结果及送达

自作出备案之日起5日内，备案结果按相关规定进行公开。
办理结果：公司提交申报材料后，经审查，公司具有对外劳务合作经营资格，项目审查材料和人员备案材料齐全，1个工作日内进行备案。对不在受理范围或备案材料不齐备、不符合法定要求的，当场或1个工作日内作出不予受理的决定。
送达方式：项目审查和备案结果，申请人到玉溪市红塔区太极路102号玉溪市政务服务中心统一出件区直接领取。
八、备案服务

（一）咨询

1.咨询方式

（1）窗口咨询

地址：玉溪市红塔区太极路102号玉溪市政务服务中心T区1-4号窗口。时间：星期一至星期五 上午9：00-12：00，下午13：00-17：00（法定节假日除外）。

电话咨询

电话号码：0877-2027024。

2、咨询回复
电话回复或窗口当场回复。

3、办理进程查询
电话查询：0877-2027024。
（二）监督投诉

1、玉溪市红塔区太极路102号玉溪市政务服务中心B106办公室 电话：0877-2072101。

2、纪检监察投诉：玉溪市纪委监委驻市政协机关纪检监察组 电话：0877-2072813。
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